
 
 
 
 
Estimado(a) Cliente: 
  

Me es grato saludarlo a nombre de Aynisoft SAC,  en esta oportunidad lo invitamos a participar en 

nuestro nuevo curso de capacitación. 

  

EXCEL BÁSICO 
 

Microsoft Office Excel es el software más potente, más flexible y más utilizado del mundo, ningún otro 

programa puede competir con él en cuanto a funciones o flexibilidad. El programa consta de 16 horas 

cronológicas repartidas en 08 sesiones de estudio con una duración de 2 horas cada una. 

 

CONTENIDO DEL CURSO 
 

INTRODUCCION A LAS HOJAS DE CÁLCULO 
Conozca los usos y alcances de una hoja de cálculo. 

  
· Bondades de Excel. 

· Concepto de Libros y hojas de cálculo. 
· Caldas, Filas columnas y rangos. 

· Cortar copiar y pegar. 

· Relleno de Celdas. 

· Crear fórmulas usando los operadores matemáticos. 

· Editar, mover y copiar fórmulas. 

· Mostrar fórmulas en la hoja actual 

· Tipos de errores mostrados en celdas 

· Referencias a celdas relativas y absolutas. 

· Insertar hipervínculos. 

 
OPERACIONES DE LAS HOJAS DE CÁLCULO 
Optimice el uso de la hoja de cálculo sabiendo usarla correctamente-. 

· Formato de Celdas.  

· Operaciones con Filas y Columnas. 

· Referencia de Celdas. 

· Organizar ventanas. 

· Inmovilizar Paneles. 

 

MANEJO DE FUNCIONES ELEMENTALES 
Aprenda a usar las funciones imprescindibles para un manejo adecuado de la hoja de cálculo. 

  

· Tipos funciones 

· Utilizar funciones elementales 

· Anidar funciones. 

· Introducción a los Gráficos estadísticos. 

  



 

VENTAJAS: 
  

· Plana docente de primer nivel. 

· Contenidos curricular de Avanzada. 

· Laboratorio moderno con monitores LCD widescreen, Proyector. 

· Horarios de clases compatibles con las actividades laborales o estudios. 

· Acceso libre a Internet.  

· Aula Virtual. 

 

HORARIOS: 
 

Las clases se desarrollarán en la ciudad de Ica en nuestro centro de capacitación sito en Av. Cutervo 241, 

en el siguiente horario: 

HORARIO: 
Miércoles y Viernes 06:00pm - 08:00pm 

Inversión: S/. 100.00 
  

“Consulte nuestros precios  corporativos”  
  

Para mayor información sírvase comunicarse con nosotros al teléfono (056) 215320  o al correo 

informes@aynisoft.com 

  

  

  

  

Atentamente, 
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